Guatemala, 31 de Marzo del 2026

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo

Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades realizadas
correspondientes al Primer Producto, /conforme /a los alcances establecidos en los términos de

referencia, y los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segun Contrato No. 189-749/#026-

vk
DGA-MCD y Resolucién VC-DGA-047-2026.

e Asisti en la elaboracién de la planificacién y organizacion de las capacitaciones de técnica
instrumental para instrumentos de cuerdas frotadas, vientos maderas, vientos metales y
percusion sinfonica.

e Asisti en la realizacion de las capacitaciones de técnica instrumental para instrumentos de
cuerdas frotadas, vientos maderas, vientos metales y percusion sinfénica.

e Elaborare los informes que soliciten las Autoridades Superiores.

e Otras actividades afines a su contrato que sean asignadas por la autoridad superior.
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Valentin Gonzalez Morales



Informe del Primer Producto

Asistir administrativamente en la Organizacion de Talleres Formativos de Ritmica.
Apoyar en la Organizacién y Orden de Talleres Formativos Métrica.

Brindar apoyo logistico en la Practica de Repertorio Didactico: Aplicaciéon practica para Ejecucién en
Teatro.

Apoyar en el correcto desempefio de los ensayos y talleres tanto de talleristas como alumnos
participantes.
Asistir para realizar la planificacion del Taller de Lenguaje interpretativo como sintesis .

Brindar apoyo en la Practica de Repertorio Didactico: Aplicacién practica con la obertura El arribo Reina
de Saba de G.F. Haendel, Concierto para Flauta de W. A. Mozart. (Adjuntar Link con informacidn video-
fotografica) Aplicacidn Didactica para estudiantes.

Gestionar la correcta recoleccion de Archivo y Papeleria. Asistir en la Organizacién del Taller-Seminario
Formativo de Texturas y Forma Musical Aplicado al Escenario Teatral.

Gestionar la correcta recoleccion de Archivo y Papeleria.

Brindar apoyo logistico para la Practica de Repertorio Didactico: Aplicacién practica con la Obertura

Egmont de L. v. Beethoven, Concierto para Clarinete Carl Maria Von Weber y la Sinfonia Clasica Serguéi

Prokofiev. (Adjuntar Link con informacién video-fotografica) Aplicacion Didactica Teatral.

Valentin Gonzalez Morales




Por medio del presente se hace constar que se realizaron las primeras facturas correspondientes y se brindo
La informacién relacionada con la Nueva Orquesta (OSFA), de acuerdo con los requerimientos establecidos.

Las actividades incluyeron la elaboracién y gestion de facturas, asi como la comunicacién y la entrega de la
Informacién necesaria referente a la implementacién y organizacion de la Nueva Orquesta (OSFA) con el fin
de mantener actualizados los registros administrativos y dar cumplimiento a los procesos administrativos.

Lo anterior se detalla como parte de las actividades realizadas para el presente informe de facturacion.




Se realiza la verificacién de cada factura correspondiente a los miembros de la nueva Orquesta (OSFA), revisando
que la informacidn presentada estuviera correcta y completa para su respectivo registro e informe.
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Se realizaron los movimientos correspondientes de los expedientes para su traslado y gestion de firma por parte
de la Directora General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes, con el fin de dar continuidad a los
procesos administrativos.




Se elaboraron y gestionaron los documentos correspondientes al pedido, aval y cuadro de aprobacién, verificando
lainformacién necesaria para su correcta integracion en el proceso administrativo. Asimismo, se realizé la revision
y organizacién de dichos documentos con el fin de dar continuidad y cumplimiento a los procedimientos
establecidos.
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Se realizo la elaboracién del contrato administrativo correspondiente, recopilando y verificando la documentacién
e informacidn necesaria para su correcta integracion dentro del expediente. Asimismo, se llevé a cabo la revision
detallada de los datos requeridos, asegurando que el contenido del contrato cumpliera con los lineamientos y
procedimientos administrativos establecidos.

De igual manera, se efectud la organizacion y preparacion del documento para su respectivo tramite dentro del
proceso administrativo, con el objetivo de que el contrato quedara debidamente elaborado v listo para continuar
con las gestiones correspondientes para su proceso de pago.




Se realizé la elaboracion del contrato administrativo correspondiente, recopilando y verificando la documentacion
e informacién necesaria para su correcta integracion dentro del expediente. Asimismo, se llevé a cabo la revisidn
detallada de los datos requeridos, asegurando que el contenido del contrato cumpliera con los lineamientos y
procedimientos administrativos establecidos.

De igual manera, se efectud la organizacidén y preparacion del documento para su respectivo tramite dentro del
proceso administrativo, con el objetivo de que el contrato quedara debidamente elaborado v listo para continuar
con las gestiones correspondientes para su proceso de pago.







